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Combien de temps doit-on garder ses papiers administratifs ?
De facon générale, la durée recommandée de conservation des documents est
liée a la durée pendant laquelle une action en justice peut étre engagée.

Type de document

Assurance Dommages-

Durée

Précisions

Prét immobilier et/ou a la

ouvrage 10ans |A compter de la réception des travaux
Durée du |Les factures d'achat et de réparation des

Contrats d’habitation contrat | biens doivent également &tre conservés
+2ans |pendant toute la durée du contrat.

quier, virement, prélévement.

p 2ans | Acomptfer de la derniére échéance du crédit
consommation
Relevé de compte, bordereau I
de versement, falon de ché- e Au bout de 5 ans, la responsabilité de la

banque ne peut plus étre engagée.

conserveés plus longftemps.

Affention : siils contiennent des informations sur des créances dont la nature fait courir
une prescription plus longue, les falons de chéque et relevés de compre doiven_z_‘ éfre

Déductions fiscales 3ans | Conservez les justificatifs.

La taxe de I'année de référence peut étre

leg contestée par I’Administratfion jusqu’au 31
Foats acai décembre de I'année suivante. Attention :
[’rm‘()e fonciére. talE depuis 2005, l'avis de redevance est
d'habitation) 2 ‘| commun avec |‘avis de taxe d’'habitation.
S6he En cas de dégrévement, exonération ou

abattement.

A compter de I'année qui suit 'année dimpo-
Impdts sur le revenu 3ans |sition. Par exemple, la déclaration de revenus

de 2010 est @ conserver jusqu'd la fin 2013.
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Facture d'électricité et de gaz

5ans
5 ans pour contester une facture,
Pour agir en paiement contre un abonng, le fournis-
Factures d'eau 5ans seur a 4 ans si la distribution de I'eau est assurée
par une personne publique, 2 ans s'il s‘agit d'une
entreprise privée.
Facture de téléphone lan Aprés la résiliation du contrat
Facture liée aux travaux 10 ans
Attestation entrefien annuel chaudiére 2 ans A compter du départ du logement
Certificat de ramonage Tan A compter du départ du logement
Raglement de copropriété Indéfinie Méme durée pour les comptes rendus d‘assemblée
générale.
Charges de copropriété et correspon- 10.ans
dances avec le syndic
Pendant toute la durée de la location et les 5 années
suivantes. L'état des lieux et la quittance de verse-
. , ment du dépat de garantie doivent étre conservés
Contrat de location, quittances de loyer, . .
2 : 5ans jusqu‘au remboursement.
état des lieux
Délai pour contester le montant des loyers et des
charges.
Inventaire du mobilier dans les locations Pendant toute la durée de la location et jusqu‘d la
meublées restitution du dépét de garantie.
Titre de propriété Indéfinie | Aussi longtemps que vous ne revendez pas.

Voici deux sites que vous pouvez visiter.... :

hitp://vosdroits.service-public.fr/particuliers/F19134 .xhtml

hitp://www.economie.gouv.fr/dgccri/Publications/Fiches-pratiques/papiers-a-conserver




